
 

URZĄD MIASTA I GMIN KOŹMIN WIELKOPOLSKI 

PLAN DZIAŁAŃ NA RZECZ PORAWY ZAPEWNIENIA DOSTĘPNOŚCI OSOBOM ZE SZCZEGÓLNYMI POTRZEBAMI w latach 

2024-2025 

Lp. Obszar działań  Zadania realizowane w ramach 
obszaru działania  

Odpowiedzialny za 
realizację  

Termin realizacji  

1. Przegląd i aktualizacja deklaracji 
dostępności. 

 Aktualizacja deklaracji dostępności dla 
stron internetowych 
www.kozminwlkp.pl, 
www.bipkozminwlkp.pl  

Koordynator  
ds. dostępności 
Informatyk   
 
 

Do 31 marca 2024 r.  
Do 31 marca 2025 r.   

2. Przeprowadzenie w Urzędzie Miasta 
 i Gminy analizy pod względem 
dostępności : 

 architektonicznej,  

 cyfrowej,  

 informacyjno-komunikacyjnej  

Spotkania kadry zarządzającej  
z koordynatorem ds. dostępności w 
celu zdiagnozowania potrzeb i 
możliwości w zakresie poprawy 
dostępności.  

Sekretarz Gminy  
Koordynator  
ds. dostępności  

Do 31 lipca 2024 r.  
Do 31 lipca 2025 r.   

3. Pozyskiwanie środków zewnętrznych  
na realizację zadań poprawiających 
dostępność Urzędu Miasta i Gminy 
Koźmin Wielkopolski. . 

 Monitorowanie ogłaszanych 
naborów na poprawę 
dostępności w ramach 
środków krajowych i unijnych. 

 Przygotowywanie wniosków w 
ramach ogłaszanych naborów.  

Zastępca 
Burmistrza Miasta  
i Gminy Koźmin 
Wielkopolski  
 

Do 31 grudnia 2025 r. 

4. Raport o stanie zapewnienia 
dostępności. 

Przygotowanie i opublikowanie 
raportu.  

Koordynator  
ds. dostępności 

Do 31 marca 2025 r.  

5. Zapewnienie usługi wideotłumacza.  
  

Usługa tłumaczenia realizowana przez 
certyfikowanych tłumaczy polskiego 
języka migowego (PJM) i systemu 
językowo-migowego (SJM) w ramach 

Koordynator ds. 
dostępności  

Do 31 grudnia 2024 r. 
Do 31 grudnia 2025 r.  

http://www.kozminwlkp.pl/
http://www.bipkozminwlkp.pl/


Lp. Obszar działań  Zadania realizowane w ramach 
obszaru działania  

Odpowiedzialny za 
realizację  

Termin realizacji  

umowy :  w Punkcie Informacyjnym 
Urzędu Miasta i Gminy Koźmin 
Wielkopolski  przy ul. Stary Rynek 11 
oraz w biurze ewidencji ludności i 
dowodów osobistych przy ul. 
Boreckiej 23.   
 

6. Monitorowanie działalności urzędu  
w zakresie zwiększenia dostępności 
architektonicznej budynków urzędu 
przy ul. Stary Rynek  11 i Borecka 23.    

 Zapewnienie w budynkach 
informacji na temat rozkładu 
pomieszczeń, co najmniej w 
sposób wizualny i dotykowy 
lub głosowy 

 Opracowanie planu ewakuacji  
osób ze szczególnymi 
potrzebami  

 

Sekretarz Gminy 
Koordynator ds. 
dostępności 

Do 31 grudnia 2025 r. 

7. Monitorowanie działalności urzędu  
w zakresie zapewniania dostępności 
informacyjno-komunikacyjnej  

Aktualizacja informacja o zasadach 
funkcjonowania Urzędu Miasta i 
Gminy w PJM  i ETR (Polskim Języku 
Migowym) 

Koordynator ds. 
dostępności 

Do 31 grudnia 2025 r. 

8. Monitorowanie działalności urzędu  
w zakresie zapewniania dostępności 
cyfrowej osobom ze szczególnymi 
potrzebami.  
. 

Doskonalenie oraz identyfikacja 
obszarów do zwiększenia poziomu 
dostępności cyfrowej 

Sekretarz Gminy,  
Koordynator ds. 
dostępności 

Do 31 grudnia 2025 r. 

9. Podnoszenie świadomości 
pracowników instytucji na temat 
różnych rodzajów niepełnosprawności 
oraz prawidłowych zachowań w 
kontakcie z osobami 
niepełnosprawnością.  

 Udział w szkoleniach 
pracowników Urzędu Miasta i 
Gminy Koźmin Wielkopolski. 

 Zapewnienie środków w 
budżecie na finansowanie 
szkoleń 

Sekretarz Gminy 
Skarbnik Gminy 

Do 31 grudnia 2025 r. 
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