
Informacja w tekście łatwym do czytania  

o działalności Urzędu Miasta i Gminy Koźmin Wielkopolski 

Urząd Miasta i Gminy Koźmin Wielkopolski  

jest przy ulicy Stary Rynek 11.  

 

Urząd ma dwa wejścia. 

Wejście główne jest od ulicy Stary Rynek. 

Nad wejściem są napisy  

URZĄD MIASTA I GMINY 

i URZĄD STANU CYWILNEGO. 

Od tej strony trudno jest wjechać wózkiem.  

 

Wejście z podjazdem dla wózków  

jest od ulicy Przyjemskich. 

Nad drzwiami jest napis RADA MIEJSKA.  

 

Urząd jest czynny od poniedziałku do piątku 

Od 8.00 do 16.00. 

 

Urzędem zarządza burmistrz.  

Burmistrz nazywa się Maciej Bratborski. 

Burmistrzowi pomaga zastępca.  

Pieniędzmi urzędu zarządza skarbnik. 

W urzędzie pracuje też sekretarz i urzędnicy. 

Co robi urząd miasta? 

Pobieramy podatki od mieszkańców. 

Podatki to pieniądze, 

które wszyscy płacą samorządowi. 

 



Za te pieniądze budujemy i remontujemy drogi i chodniki. 

Dbamy o lampy, rośliny i stare budynki w mieście. 

Odbieramy śmieci z mieszkań. 

Pomagamy zwierzętom. 

Na przykład bezdomnym psom i kotom. 

Organizujemy szkoły i przedszkola. 

Dowozimy uczniów do szkół. 

Pomagamy uczniom z biednych rodzin. 

Udostępniamy tanie mieszkania mieszkańcom Koźmina. 

Wypłacamy dodatki na opłaty za mieszkanie. 

 

Współpracujemy z organizacjami pozarządowymi. 

Organizacje pozarządowe spełniają różne zadania. 

Na przykład pomagają osobom z niepełnosprawnością. 

 

Pomagamy mieszkańcom załatwiać sprawy. 

Jakie sprawy załatwisz w Urzędzie? 

W Urzędzie możesz: 

● wyrobić nowy dowód osobisty, 

● zameldować się pod nowym adresem, 

● założyć firmę. 

 

W Urzędzie możesz też poprosić o różne zezwolenia. 

Na przykład jeśli chcesz wyciąć drzewo. 

Albo mieć psa groźnej rasy. 

 

W Urzędzie możesz załatwić sprawy związane z twoim domem. 

Na przykład poprosić o wymianę pieca. 

Albo napisać, ile zapłacisz za wywóz śmieci. 



Częścią Urzędu Miasta jest Urząd Stanu Cywilnego. 

W Urzędzie Stanu Cywilnego: 

● dostaniesz akt urodzenia, akt małżeństwa lub akt zgonu, 

● możesz wziąć ślub cywilny, 

● możesz zmienić imię i nazwisko. 

Jak załatwić sprawę w Urzędzie? 

Żeby załatwić sprawę w urzędzie,  

musisz napisać pismo. 

 

Pismo możesz przynieść do Punktu Informacyjnego. 

Punkt informacyjny jest na parterze w budynku Urzędu. 

 

Albo możesz wysłać pismo pocztą na adres: 

Urząd Miasta i Gminy  

ul. Stary Rynek 11  

63-720 Koźmin Wielkopolski 

 

Możesz też wysłać pismo przez platformę e-PUAP. 

Platforma e-PUAP to strona internetowa 

do załatwiania spraw urzędowych. 

Platforma e-PUAP jest pod adresem 

www.epuap.gov.pl  

Musisz mieć założone konto. 

Wybierz zakładkę KATALOG SPRAW na górze strony. 

I wpisz nazwę Koźmin Wielkopolski. 

Potem możesz wybrać swoją sprawę. 

Chcesz o coś zapytać? 

Zadzwoń do urzędu pod numer 62 721 60 88. 

Albo wyślij e-mail na adres: sekretariat@kozminwlkp.pl. 

http://www.epuap.gov.pl/
mailto:sekretariat@kozminwlkp.pl


Więcej o sprawach urzędowych dowiesz się w Internecie pod adresem 

http://www.bip.kozminwlkp.pl/. 

Ta strona jest napisana trudnym tekstem.  

Opisy różnych spraw są w zakładce 

„Przewodnik po usługach”. 

Ta zakładka jest po lewej stronie 

pod nagłówkiem „Menu przedmiotowe”. 

Informacja dla osób z niepełnosprawnościami 

Na parkingu obok Urzędu są miejsca parkingowe  

dla osób z niepełnosprawnościami. Są one na parkingu przy Starym 

Rynku i przy ul. Przyjemskich.  

 

W Urzędzie możesz skorzystać z tłumacza języka migowego.  

Jeśli potrzebujesz tłumacza języka migowego,  

zadzwoń na numer 62 721 60 88.  

I umów się na wizytę w urzędzie z tłumaczem. 

 

Niedługo zamontujemy pętlę indukcyjną  

dla osób słabosłyszących. 
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